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Roczne sprawozdanie z zamówień udzielonych w 2023 r.

Masz pytania odnośne tego szkolenia? Skontaktuj się z nami: 22 / 845 52 53, szkolenia@jgt.pl

Więcej informacji na temat szkolenia znajdziesz również tutaj:
https://jgt.pl/szkolenia,sprawozdanie-roczne-z-udzielonych-zamowien-srz.html

OPIS SZKOLENIA

Zamawiający ma obowiązek sporządzić i złożyć roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach w terminie do
1  marca  2024  r.  Sprawozdanie  z  udzielonych  zamówień  wszczętych  od  1  stycznia  2023  r.  należy  składać
bezpośrednio na Platformie e-Zamówienia, w komponencie Sprawozdań Rocznych.

Dnia 1.01.2022 r. weszły w życie przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r.
w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzoru, sposobu
przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania.

Cele szkolenia:

zapoznanie z regulacjami w sprawie sprawozdania rocznego,

uzyskanie kompetencji w zakresie przygotowania i przesłania sprawozdania rocznego zgodnie z aktualnym stanem
prawnym.

Korzyści z udziału w szkoleniu:

Szkolenie będzie pomocne w rozwinięciu umiejętności:

przygotowania danych wyjściowych do sporządzenia sprawozdania,

przygotowania i przesłania do Urzędu Zamówień Publicznych sprawozdania rocznego z udzielonych zamówień na
platformie e-Zamowienia.

Adresaci szkolenia:

Pracownicy, kierownicy, osoby odpowiedzialne za zamówienia publiczne w podmiotach publicznych udzielających
zamówień publicznych.

Metody prowadzenia zajęć:

Wykład,  prezentacja funkcjonalności  platformy e-Zamowienia,  ćwiczenia,  analiza rozporządzenia,  odpowiedzi  na
pytania, wyjaśnianie wątpliwości

Szkolenia realizujemy w formie online, hybrydowej lub stacjonarnej. Niezależnie od formy realizacji - zajęcia
odbywają się w sposób interaktywny, z możliwością zadawania pytań, wyjaśnienia wątpliwości, prowadzenia dyskusji
i  omówienia  z  trenerem  przykładów  z  własnej  praktyki.  Nie  nagrywamy  szkoleń.  Pomagamy  w  kwestiach
technicznych.

PROGRAM

Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie sprawozdania rocznego1.
 

Obowiązek sprawozdawczy – czyli kto jest zobowiązany do złożenia sprawozdania2.
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Wymagania formalne związane ze złożeniem sprawozdania – platforma e-Zamowienia3.
 

Pojęcie zamówienia publicznego4.
 

Umowy jako źródło informacji do sprawozdania5.
 

Faktura, rachunek, paragon – czy ujmować także w sprawozdaniu rocznym6.
 

Sprawozdanie roczne7.

zamówienia o wartości poniżej progów unijnych

zamówienia o wartości powyżej progów unijnych

informacje z zakresu aspektów środowiskowych i innowacyjnych

informacje dotyczące konfliktów interesu

Sprawozdanie roczne – zamówienia o wartości poniżej 130 000 zł8.

zamówienia klasyczne

zamówienia sektorowe

zamówienia w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa

Sprawozdanie roczne9.

informacja w sprawie włączeń przedmiotowych

korekta sprawozdania rocznego na platformie e-Zamowienia

Najczęściej występujące błędy w sprawozdaniach rocznych10.
 

Plan zamówień na rok 2024 – przygotowanie i aktualizacja11.
 

Dyskusja, odpowiedzi na pytania, podsumowanie szkolenia12.

MIEJSCE

Miejsce realizacji szkolenia wskazane jest na górze strony, bezpośrednio pod terminem szkolenia. Szkolenie może
być realizowane ONLINE, stacjonarnie (w sali szkoleniowej) lub hybrydowo (jednocześnie w sali szkoleniowej i
ONLINE).

SZKOLENIE ONLINE:

Każdy uczestnik łączy się ze swojego miejsca pracy / zamieszkania. Wymagania: komputer / tablet z dostępem do
Internetu,  wyposażony  w  mikrofon,  opcjonalnie  słuchawki.  Link  dostępowy  do  szkolenia  dostarczymy  z
wyprzedzeniem 1-dniowym.

SZKOLENIE STACJONARNE:
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Miejsce szkolenia zlokalizowane w centrum Warszawy. Na 4 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia
skontaktujemy się z Państwem i przekażemy szczegółowe informacje na temat lokalizacji szkolenia.

WIELE  SZKOLEŃ REALIZUJEMY HYBRYDOWO,  by  umożliwić  Państwu  wybór  dogodnej  formy  udziału  w
szkoleniu. Część uczestników jest w sali szkoleniowej, a część osób łączy się ze szkoleniem zdalnie. Niezależnie od
formy udziału w szkoleniu, zajęcia odbywają się w sposób interaktywny, z możliwością zadawania pytań, wyjaśnienia
wątpliwości, prowadzenia dyskusji i omówienia z trenerem przykładów z własnej praktyki.

WYKŁADOWCA

Ekspert związany z rynkiem zamówień publicznych od ponad 21 lat.
Posiada  bogate  doświadczenie  zdobyte  w  trakcie  obsługi  podmiotów  zarówno  ze  strony  zamawiających  jak
i wykonawców, w tym w zakresie reprezentowania wykonawców przed KIO. Prowadzi autorskie szkolenia i warsztaty
z zamówień publicznych skierowane do przedstawicieli zamawiających jak i wykonawców. Wykładowca na studiach
podyplomowych kilku uczelni wyższych. Prelegent ogólnopolskich konferencji  poświęconych tematyce zamówień
publicznych. Autor i współautor licznych publikacji z zakresu zamówień publicznych. Członek Polskiego Związku
Rzeczoznawców Zamówień Publicznych.


